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Старший специалист 1 разряда отдела делопроизводства и обеспечения судопроизводства должен обладать следующими базовыми знаниями:
знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);
знаниями основ: 
Конституции Российской Федерации;
Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации (далее – АПК РФ);
Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;
Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ                                      «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ                                 «О противодействии коррупции»;
знаниями и умениями в области информационно-коммуникационных технологий.
Старший специалист 1 разряда отдела делопроизводства и обеспечения судопроизводства должен обладать следующими профессиональными знаниями:
	порядок организации судопроизводства по экономическим спорам;
понятие и сущность производства в арбитражном суде первой инстанции, его отличие от иных стадий арбитражного процесса;
порядок оформления материалов дела к судебному заседанию;
порядок оформления процессуальных документов, опосредующих стадии рассмотрения дела в суде;
порядок и пределы рассмотрения дел в арбитражном суде первой инстанции;
порядок извещения лиц, участвующих в деле, о дате, времени и месте проведения судебного заседания;
порядок возмещения судебных расходов, понесённых лицами, участвующими в деле, рассматриваемом в порядке гражданского или административного судопроизводства по экономическим спорам;
понятие нормы права и ее признаки;
предметы и методы правового регулирования;
понятие судебного акта.

[bookmark: _GoBack]Умения старшего специалиста 1 разряда отдела делопроизводства и обеспечения судопроизводства включают:
умение мыслить системно;
умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
умения в области реализации управленческих решений;  
исполнительская дисциплина;
коммуникативные умения;
работа с законодательством в области гражданского, административного и арбитражного процессуального права;
правильное применение норм материального и процессуального права при рассмотрении арбитражных дел;
оперирование основными понятиями арбитражного процесса;
составления и оформления процессуальных документов.






